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PRESENTACION

La elaboracién del Programa Operativo Anual (POA), es un proceso técnico metodolégico
fundamentado en la legislacién universitaria y en congruencia con la normatividad federal y
estatal en materia de presupuesto. Sus principales referentes son, la Ley Orgénica, el Estatuto
General y el Reglamento de Planeacion de la Universidad de Ciencias y Artes de Chiapas
(UNICACH), asi como la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; la Ley de Planeacién del
Estado de Chiapas, las Normas Presupuestarias para la Administracion Federal y los
Instrumentos Normativos para la Formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

El ejercicio de las funciones sustantivas de la universidad precisa de principios
epistemoldgicos y ontolégicos para generar, transmitir y vincular el conocimiento cientifico y
humanistico con la sociedad, pero también demanda el uso de recursos y herramientas técnico-
administrativas para facilitar el ejercicio de la docencia, la investigacion y la extensiéon. Dentro
de estos recursos se encuentra justamente la Plataforma Electronica Planeacion 2022, en la cual se
concentra un repositorio de metas vinculadas a los programas institucionales definidos en el
Plan Rector de Desarrollo Institucional (PRDI) 2021-2025 y en los Planes de Desarrollo de cada
una de las Unidades Académicas.

Por tanto, como todo proceso de planeacién, la formulacion y evaluacion del POA precisa
del didlogo, concertacion, organizacion, coordinacién y evaluacion de acciones para articular y
confluir los esfuerzos de toda la comunidad universitaria hacia propésitos comunes y de alto
impacto.

Por lo anterior y con fundamento en lo dispuesto en la fraccion III del articulo 25 de la
Ley Orgénica de nuestra casa de estudio, a continuaciéon se presentan los Lineamientos para la
Formulacion y Evaluacion del Programa Operativo Anual 2022, con el propoésito de ofrecer un
respaldo técnico y metodolégico que facilite la planeacién del quehacer universitario tanto en las
unidades académicas como en las instancias de la administracién central, confiriendo con ello
orden, sentido y oportunidad de alcance a los objetivos, metas y estrategias definidas en el Plan
Rector de Desarrollo Institucional 2021-2025 y en los Planes de Desarrollo de cada Unidad
Académica.
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I. FUNDAMENTO NORMATIVO

En principio, el fundamento normativo del Programa Operativo Anual (POA), se describe en el
Reglamento de Planeacion de nuestra universidad, el cual establece en su articulo 24 que: “La
puesta en marcha de los planes de desarrollo, en particular de sus programas institucionales y proyectos
que lo integran, tiene su eje de articulacion en los programas operativos anuales” .

Por su parte, en el articulo 25 del mismo reglamento se define al POA como “... el
instrumento de planeaciéon de la Universidad y de cada Unidad Académica que sefiala las
actividades y recursos destinados al logro de las metas fijadas por los planes de desarrollo”. De
igual forma, el articulo 26 refiere que el POA se integra por programas operativos anuales de las
unidades académicas y los programas operativos anuales de las instancias de la administracion.

Este criterio orientador establece el principal pardmetro de referencia para aterrizar los
planteamientos estratégicos de cada plan de desarrollo, con lo que se asegura el andamiaje de
operacion para llevar a cabo, dar seguimiento y, posteriormente, evaluar los avances y resultados
de los objetivos y metas comprometidas en dichos planes. Asi también, esta vinculacién entre
planes de desarrollo y programas operativos anuales asegura el cumplimiento de las principales
caracteristicas del proceso de planeacién establecidas en el articulo 7 del citado reglamento:

I.  Es abierto en tanto que se fortalece la actitud al cambio y la transformacién asi como la
interrelacién de la Universidad con el entorno;

II. Es dindmico en la medida que se concibe a la Universidad en un proceso de desarrollo que
tiene como columna vertebral un conjunto de cambios y la celeridad en que éstos se dan en
un ambiente de sinergias institucionales;

III.  Es integral en tanto que todas sus acciones y decisiones se orientan en direccién a un rumbo
definido;

IV. Es participativo en tanto que impulsa y fortalece la corresponsabilidad de la comunidad en
un proyecto incluyente; y

V. Es descentralizado ya que su cumplimiento se distribuye entre todas las unidades
académicas, sus 6rganos, instancias y miembros que las conforman.

Aunado a lo anterior, los esquemas generales de operacion de la universidad no pueden
estar disociados de los criterios orientadores de la Secretaria de Educacion Puablica (SEP), a través
de la Direccién General de Educacién Superior e Intercultural (DGESUI), asi como de la Secretaria
de Hacienda del Gobierno del Estado de Chiapas.
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Cabe sefialar en este punto la importancia toral de la nueva Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios, que entr6 en vigor a partir del 1° de enero de 2018
y que, junto a las reformas a la Ley de Coordinacion Fiscal, la Ley Federal de Deuda Puablica y la
Ley General de Contabilidad Gubernamental, se establecen reglas claras para asegurar finanzas
publicas sanas, cumplir con balances fiscales equilibrados y procurar una planeaciéon de mayor
horizonte temporal.

Por su parte, la Ley de Planeacion del Estado de Chiapas establece en su articulo 18 que
“... todas las acciones encaminadas a cumplir con los Planes y Programas [de desarrollo] deberdin ser
procesadas y consideradas, para efectos programaticos y presupuestales, en los Programas Operativos
Anuales” .

La misma ley en su articulo 23, refiere que los POA “...serdn considerados de corto plazo,
deberdn especificar y detallar objetivos, acciones, metas y beneficiarios expresados en unidades de medida,
indicadores, costos, ubicacion geogrdfica de la aplicacion y periodos de ejecucion; se elaborardn para cada
ejercicio fiscal y su proposito serd cumplir etapas de ejecucion del Plan Estatal y sus programas de mediano
plazo. Deberd indicar a qué objetivos del Plan Estatal atiende” .

De esta forma, el Programa Operativo Anual 2022, busca mayor integralidad, vinculacion
y orientacion estratégica hacia el logro de los grandes retos institucionales considerados en el
Plan Rector de Desarrollo Institucional 2021-2025.

II. MARCO CONCEPTUAL

El Programa Operativo Anual (POA), es el instrumento técnico y metodolégico que vincula la
planeacion con la programacion del presupuesto y el seguimiento de metas, orientando el
quehacer cotidiano de las unidades académicas y dependencias de la administracién central
hacia la consecucién de los objetivos prioritarios plasmados en el Plan Rector de Desarrollo
Institucional 2021-2025.

Conceptualmente, el POA forma parte integral del Modelo General de Planeacién y
Evaluacion Universitaria.
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Modelo general de planeacién y evaluacion

PLANEACION ESTRATEGICA-PLANEACION OPERATIVA-PROGRAMACION PRESUPUESTARIA

PLANEACION [s5¢  PROGRAMACION 42  PRESUPUESTO (2  EVALUACION
UL aRAMACIC RESUPUBIV Vg EVALUACION

Diagnéstico Estratégico
Mision, Vision, POA
Objetivos y Metas (Programa Operativo Anual)

estratégicas INDICADORES
PROGRAMAS

PRESUPUESTARIOS ESTRATEGICOS

Proyectos

-
Metas de

Gestion

GESTION

Presupuesto basado
en Resultados
(PbR)

Fuente: Elaboracién propia.

En este modelo, la formulaciéon del POA forma parte de la fase programética
presupuestal, en la cual, una vez establecidas las bases normativas de la planeacion, las unidades
académicas y de la administracién central registran las metas que esperan alcanzar durante cada
ejercicio de manera integral.

Es importante en este punto senalar la definiciéon de meta, la cual se entiende como el
resultado o impacto esperado que contribuye a lograr los grandes objetivos de la universidad y
permite generar beneficios tangibles para la comunidad universitaria y para la sociedad en su
conjunto en el dmbito de las funciones sustantivas —docencia, investigacion, extensién y
gestion —.

Asi también, para facilitar el seguimiento y evaluacién, se identifican indicadores para
medir el avance y desempefio, entendiendo como indicador al referente cuantitativo que permite
medir y conocer el avance o retroceso de una meta y, a partir de ello, identificar el posible
desempefio de un aspecto prioritario para la universidad como la calidad educativa, la formacion
integral del estudiante o la habilitacién del personal académico, con el propésito de plantear las
medidas preventivas, correctivas o de aseguramiento de resultados.

Para facilitar el ejercicio de planeaciéon y presupuestacion se sugiere ampliamente
disponer del Sistema de Informacién Estadistica Institucional (SIEI), el cual aporta informacion
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cuantitativa para la toma de decisiones y se vincula directamente con la informacién requerida
para registrar las metas académicas ergo indicadores académicos.

III. EJES TRANSVERSALES Y ESTRATEGICOS DEL PRDI PARA SU ATENCION PRIORITARIA

El 11 de junio de 2021, el Honorable Consejo Universitario aprob¢ el contenido del Plan Rector
de Desarrollo Institucional 2021-2025, presentado por el Mtro. Juan José Solérzano Marcial,
Rector de nuestra Universidad. Dicho documento estratégico —fruto de una consulta amplia,
incluyente y democratica, realizada con toda la comunidad universitaria—, fue resultado de un
exhaustivo ejercicio de diagnodstico, planeaciéon y proyeccion dirigido a definir el rumbo y las
cartas de navegacion de la Universidad que queremos tener en el presente inmediato y
proyectada hacia el porvenir, con una visién que concibe a nuestra instituciéon como un bien
social de caracter publico, enfocada a la formaciéon de profesionales capaces y con alta
competitividad, socialmente sensibles, humanistas y eficientes gestores de nuestras culturas y
artes.

Su contenido estd organizado en tres ejes de accion transversal y ocho ejes especificos que
en conjunto configuran todo el quehacer institucional proyectado para los siguientes cuatro afios.
Cada eje contiene un determinado niimero de programas institucionales los cuales han sido
incorporados a la Plataforma POA para asignar las metas que correspondan a cada uno de ellos.

1. Derechos humanos y género.

e Programa Institucional de Igualdad de género, no discriminacion e inclusion.

2.  Ambientalizacion.

e Programa Institucional Ambiental Universitario.

3. Estrategia digital.

e Programa Institucional Estrategia Digital Universitaria-

4. Cobertura, calidad e innovacién educativa.

e Programa Institucional de gestion del modelo educativo y curricular.
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e Programa Institucional de Consolidacion de la Cobertura y Diversificacion Educativa.
e Programa Institucional para Favorecer la Innovacion Educativa.

e Programa Institucional de Aseguramiento de la Calidad de la Oferta Educativa.

e Programa Institucional de Educacion Continua.

e Programa Institucional de Estudios Estratégicos para la Satisfaccion de Estudiantes y
Egresados.

5. Comunidad estudiantil.

e Programa Institucional de Atencion y Bienestar Estudiantil.

Programa Institucional de Apoyo al Estudiante en Condicion de Riesgo de Reprobacion o
Abandono Escolar.

Programa Institucional de Tutorias.

Programa Institucional de Atencion a Estudiantes Indigenas.

Programa Institucional de Fortalecimiento de los Servicios de Informacion y Documentacion.

Programa Institucional de Fortalecimiento a la Prictica Deportiva y Activacion Fisica.

6. Vida académica.

e Programa Institucional de Formacion y Actualizacion Docente.

Programa Institucional para Incrementar la Habilitacion Docente.

Programa Institucional de Apoyo a Investigadores y Perfiles PRODEP.

Programa Institucional para el Desarrollo del Personal Docente.

Programa Institucional para el Fortalecimiento Académico de las Subsedes.

7. Creacion, investigacion y posgrado.

Programa Institucional para Consolidacion del Trabajo Académico Colegiado.

Programa Institucional para Impulsar la Investigacion, Desarrollo e Innovacion.

Programa Institucional de Infraestructura y Equipamiento Cientifico-Técnico.

Programa Institucional de Creacion y Produccion Artistica.

Programa Institucional de Innovacion, Transferencia Tecnoldgica y del Conocimiento.
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o Programa Institucional para el Fortalecimiento de las Estaciones Cientificas de Campo como
Apoyo a la Docencia e Investigacion.

e Programa Institucional consolidacion del posgrado.

8. Divulgacion, vinculaciéon y servicios.

e Programa Institucional de Divulgacion, Vinculacion y Servicios universitarios.
e Programa Institucional de Produccion Artistica, Desarrollo Social y Ciudadania.
e Programa Institucional de Vinculacion Social.

9. Culturas y Artes.

e Programa Institucional Culturas y Artes como Factor de Paz y Unidad.

e Programa Institucional para el Rescate de Espacios de Impulso a las Culturas y las Artes.
e Programa Institucional de Lectura.

e Programa Institucional de Desarrollo de Competencias de Comunicacion Oral y Escrita.
e Programa Institucional Mercados Culturales.

e Programa Institucional Patrimonio Tangible e Intangible.

e Programa Institucional Cultura para Todos.

o Programa Institucional de Formacion Preuniversitaria en Cultura y Artes.

10. Internacionalizacion.

e Programa Institucional de Movilidad Académica Estudiantil y Docente.

o Programa Institucional de Impulso a la Internacionalizacion del Curriculo.
e Programa Institucional de Intercambio de conocimientos.

e Programa Institucional Proyectos Comunes.

11. Administracion, gestion universitaria y gobernanza.

e Programa Institucional Reforma y Modernizacion de la Gestion.
e Programa Institucional de Descentralizacion administrativa.

o Programa Institucional para el Fortalecimiento de la Calidad de los Procesos Administrativos.
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e Programa Institucional de Evaluacion del Desemperio Institucional, Transparencia y
Rendicion de cuentas.

e Programa Institucional de Atencion al Crecimiento y Conservacion de la Infraestructura y
Equipamiento.

e Programa Institucional de Gobernanza Universitaria.

IV. INTEGRACION DE METAS

La Plataforma de Planeacion 2022 contiene una estructura légica vinculada al contenido
programatico del Plan Rector de Desarrollo Institucional (PRDI) 2021-2025. Asi, cada eje
despliega los programas institucionales del PRDI y en cada programa se presenta un ment de
metas a las que se les debera asignar un valor especifico.

El proceso de integracién de metas inicia con el ingreso a la plataforma, para lo cual, el
sistema solicitara elegir una cuenta bajo dominio unicach.mx.

Pantalla de ingreso a la plataforma Planeacion 2022

eoe M- < ()] & siia.unicach.mx e M + 28

f Start - LiveShell  Revistas de la UNAM  Instituto Mexi..titividad A.C.  Oficina Regio...el Desarrollo  Revista Digital Universitg

¢ e https:/ /siia.unicach.mx/poa2022/

BIENVENIDA & Datos de inicio

Bienvenidoa la plataforma PLANEACION 2022, la nueva plataforma electrénica

disefiada para realizar la programacitn académicay de gestion de los diversos s Inicia sesién
programas institucionales de la Universidad. El conjunto de indicadores y

acciones guarda estrecha alineacién con lo plasmado en el Plan Rector de

Desarrollo Institucional 2017-2022.

Finalmente, pensando en la comodidad del usuario, la plataforma PLANEACION Navegaderes competibles: IE10.1E13, Firefox. Safert, Opers: Chrome

2022, puede ser accedido a través de cualquier dispositivo mévil con conexién a
internet, sin ser necesaria la red interna universitaria.

| NON ] G accounts.google.com &
NOTA INFORMATIVA
G Acceder con Google
La actualizacién de la plataforn acién.
Cualquier comentario de mejor 70440 ext.
4050. Consolidar la plataforms

Elegir una cuenta

parair a unicach.mx

Fernando Vazquez Martinez
fernando.vazquez@unicach.mx

Derechos reservados: UNICACH
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La captura de metas de las unidades académicas y dependencias de la administracién
central iniciara al mismo tiempo.

Alingresar a la plataforma, el usuario deberd ingresar a la pestafia Programacion Integral,
la cual, desplegard un mend con tres opciones; 1) Programar metas; 2) Consultar metas de
unidades académicas y 3) Consultar metas de unidades administrativas.

Pantalla de ingreso a la programacion integral de metas| Planeacién 2022

& Programa Operativo Anual & Universidad de Ciencias y Artes de Chiapi

Programacion Integral ~ Presupuesto POA ~ Seguimiento v Insumos v~ Catélogos v

Programar metas
Consultar metas amcas
Consultar metas adWirWtrativas /

PLANEACION

La primera opcién, Programar metas, sera la que deberd elegir el usuario. Al hacerlo, la
plataforma mostrara una pantalla como la siguiente:

Pantalla de registro de metas | Planeaciéon 2022

)
@ Programacién Integral +  PresupuestoPOA ~  Seguimiento ~ Insumos v Catélogos # RECTORIA ~ & Fernando ~

Listado de Indicadores Programacion anual 2022 Programacién UAy DAC

‘R

Filtrar por programas: 13 - Programa para fortalecer la gestion administrativa de las dreas centrales (solo Directivo)

Num Indicador Estatus Programacién
1 Gestion ante dependencias externas No capturado
2 Reunién de trabajo con las UA No capturado
3 Reunién de trabajo con las DAC No capturado
4 Reunién de trabajo interna No capturado
5 Capacitacién impartida No capturado
6 Reunién con los 6rganos de gobierno No capturado
7 Capacitacion recibida No capturado
8 Sindicato con apoyo institucional No capturado
9 Informe de actividades No capturado
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El usuario debera elegir primero el programa que contiene la meta que desea programar.
Para ello, se recomienda primero descargar el catalogo de metas para verificar con antelacion
dénde se encuentra la meta que desea programar.

Una vez identificada la meta, el usuario deberé elegir el icono de edicién que aparece en
el extremo derecho dentro de la columna Programacién. Al hacerlo se desplegard una pantalla
en la que se describe el Eje, el programa, el indicador, lo que se debe programar y el mes en el
que se debe programar. Después de este recuadro se encuentran dos columnas de campos. En la
primera deberd colocar el valor numérico en el mes que corresponda y en la segunda debera
colocar la descripcion de la meta. Esta segunda columna es tan importante como la primera pues
permite identificar con claridad la naturaleza de la meta a programar.

Pantalla en la que se debera programar las metas | Planeacién 2022

Fase de programacién académica % Cerrar

Eje: 11- Administracién, Gestién Universitariay

Pro,

Ind

Que se debe prog,

En que mes se debe programar: Programar en el mes que se llevarén a cabo las asistencias alas dependencias
externas.

Meta 2022 Areas de laUA que atenderan la meta

Mes Cuantitativa Medida Comentarios (En caso de no haber, escriba "Ninguno") FEEEER

Enero ASISTENCIA
Febrero ASISTENCIA
Marzo ASISTENCIA
Abril ASISTENCIA
Mayo ASISTENCIA
Junio ASISTENCIA
Julio ASISTENCIA

Aeosto ASISTENCIA

v L ] oo |

Una vez capturada la meta, el usuario puede grabar para més tarde hacer cambios o bien,
si ya esta seguro de la informacion registrada, dar clic en el botén Enviar a revision, con lo que ya
no podré corregir hasta en tanto, el Departamento de Desarrollo Institucional le regrese la meta.

Si en dado caso el usuario no requiere programar la meta, deberd dar clic en la botén
amarillo del extremo inferior izquierdo que dice: No se programarai meta.

Las dos tltimas opciones del ment de la pestafia Programacion Integral — Consultar metas
de unidades académicas y Consultar metas de unidades administrativas —, estdn disefiadas para
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las dependencias de la administracién central que para su programacion deben considerar lo
registrado por otras dependencias o unidades académicas.

Una vez que se hayan registrado las metas seran validadas por la Direccién General de
Planeacion y Evaluacion, a través del Departamento de Desarrollo Institucional, quien una vez
analizadas Validara las metas o podra rechazar con observaciones para su adecuacion
correspondiente. Todas las observaciones podran ser consultadas en la bitdcora de
observaciones.

Estatus de las metas | Planeacion 2022

e
-) Programacién Integral v Presupuesto POA ~ Seguimiento v Insumos ~ Catélogos ~ # RECTORIA v & Fernando ~

Listado de Indicadores Programacién anual 2022 (8 Programacién UAy DAC

Filtrar por programas: 13- Programa para fortalecer la gestién administrativa de las areas centrales (solo Directivo)

Num Indicador Estatus Programacién
1 Gestién ante dependencias externas No captur:

7 Capacitacion recibida

8 Sindicato con apoyo institucional No capturado

2 Reunién de trabajo con las UA
3 Reunién de trabajo con las DAC No captu rado
4 Reunién de trabajo interna En captura
- : En revision
5 Capacitacién impartida N
Validada
6 Reunién con los 6rganos de gobierno No aplica

9 Informe de actividades No capturado

Fuente: Elaboracién propia.

Mientras la meta se encuentre en captura por la unidad académica o dependencia central,
el estatus sera de En Captura; una vez que el usuario envie la meta, el estatus cambiara a En
Revision; si la meta se aprueba, cambiara el estatus a Validada, pero si es rechazada, volvera a
aparecer En Captura con un pequeiio icono de edicion que indicard que hay observaciones; y si
en dado caso el usuario coloca la meta como no aplica, este mismo estatus aparecera en la
columna.

Si en el sistema aparecen metas con estatus de No Capturado, la Direccion General de
Planeacién entenderd que la dependencia o unidad académica no ha cumplido con su
programacién y por tanto no pasara a la siguiente fase de presupuesto, por lo que es muy
importante, seleccionar todas las metas para evitar ser calificados con incumplimiento.

Con el estatus de “Validada” las unidades académicas y administrativas podran iniciar la
fase de integracion del presupuesto en la que se deberd cuantificar econémicamente las metas
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programadas a nivel partida, considerando como referente preliminar, el monto presupuestal
asignado en el ejercicio fiscal inmediato anterior.

En este paso, serd el Departamento de Programacién y Presupuesto (DPP) de la DGPYE,
quien revise las partidas presupuestadas con base en las metas de gestiéon programadas y, en
caso de existir inconsistencias, éstas se dardan a conocer a través de la Bitdcora de observaciones
de la Plataforma de Planeacién, para su atencioén correspondiente.

Con base en la notificaciéon de la asignacion presupuestal emitida por la Secretaria de
Hacienda del Estado (SHE) y la Secretaria de Educacién Puablica (SEP), el DPP elaborara la
correspondiente propuesta de asignaciéon presupuestal a cada UA y DAC, la cual les serad
notificada oficialmente por la DGPyE, previa anuencia del Rector.

Una vez iniciado el ejercicio del gasto, las UA y DAC registran mensualmente en el
sistema los avances que vayan alcanzando en sus metas programadas, de tal forma que al
concluir el trimestre se cuente con toda la informacién necesaria para el seguimiento académico
de las unidades académicas.

Al concluir el tercer trimestre, el DDI, DPP y DEE, revisan y aplican el instrumento para
medicion de la satisfacciéon del usuario cuyos resultados serdn considerados como un insumo
estratégico para fortalecer tanto el disefio como el proceso mismo de integracion del POA en el
proximo ejercicio.

Se recomienda para este proceso lo siguiente:
e Como parte de sus responsabilidades y atribuciones, los titulares de cada direccién de

UA o0 DAC, deberan dirigir el proceso de planeacion, ya que, por su relevancia, es una
tarea que no debe transferirse al personal operativo.

e La programacion de metas debe ser integral, considerando las diversas fuentes de
financiamiento.

e En el caso de las UA deberan alinear cada meta en congruencia con lo plasmado en su
Plan de Desarrollo.

¢ En caso de que una UA o DAC no registre metas en alguno de los indicadores, debera
sefialar la opcién No Aplica.

¢ FEl Sistema de Informacion Estadistica Institucional (SIEI) debera ser utilizado como
fuente oficial de informacién. Cualquier diferencia sustentada en los datos, deberé ser
informada al Departamento de Seguimiento y Estadistica.
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e La captura de los avances se realizard de manera mensual; a su vez, la Direcciéon
General de Planeacién y Evaluacion entregard a las UA y dreas administrativas un
dictamen trimestral de seguimiento y evaluacién.

e Las areas administrativas deberan realizar una autoevaluacién del impacto de cada
programa institucional, la cual quedard programada para el mes de septiembre de
2022.

V. INTEGRACION DEL PRESUPUESTO

La Universidad, acorde a lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental que
rige a todos los Organismos Publicos, esta obligada a adoptar las Normas Estatales y Federales,
asi como homologar el registro de las operaciones presupuestarias derivadas de su gestion
publica; el Clasificador por Objeto del Gasto vigente, contiene las actualizaciones necesarias para
adoptar estas disposiciones.

Esta misma ley también establece que los recursos que se comprometan en el sistema
presupuestal, deberdn contar con el respaldo documental real del ejercicio del gasto, por lo que
queda restringido otorgar gastos a comprobar, ya que en estos casos no se cuenta con la
documentacién.

Asi mismo el ejercicio del presupuesto se fundamenta en las disposiciones de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios, la cual establece las reglas para
una gestion responsable y un balance presupuestario sostenible, que asegure finanzas publicas
sanas y promueva un ejercicio racional del gasto publico, acorde a las politicas econémicas
establecidas por el Ejecutivo Federal.

Para la formulacién y ejecucién del presupuesto del Programa Operativo Anual 2022,
las Dependencias deberan sujetarse a las disposiciones del presente documento, ajustarse al
techo presupuestal asignado y apegarse a las fechas establecidas en el cronograma de
actividades.

Para aquellos anteproyectos que no sean presentados en los plazos y techos financieros
seflalados, la Direccion General de Planeacion y Evaluacién estd facultada para formularlos o en
su caso realizar los ajustes correspondientes.

En la etapa de formulacién del Programa Operativo Anual, los recursos asignados a la
Universidad, son distribuidos en su totalidad en los proyectos institucionales, por lo que es de
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suma importancia planificar y programar eficientemente las actividades que se ejecutaran en el
ejercicio fiscal 2022, ya que no se autorizardn ampliaciones de recursos para cubrir gastos
adicionales, quedando prohibido contraer obligaciones que impliquen comprometer recursos
fuera de su presupuesto autorizado.

Para la formulaciéon del Presupuesto del POA 2022, las Unidades Académicas y
Administrativas programaran tnicamente los capitulos 2000 Materiales y suministros, 3000
Servicios generales y 4000 Ayudas y subsidios.

Es prioridad institucional la formacién integral del estudiante, en su presupuesto debera
prever recursos para procurar las condiciones que propicien una educacion de calidad, tales
como trabajos de campo, reactivos de laboratorios, apoyos para movilidad estudiantil, brigadas,
viajes de estudios, traslados de alumnos que presentan ponencias al interior del pais y del
extranjero, etc.

51 Capitulo 1000 Servicios Personales

El capitulo 1000 Servicios personales sera determinado por la Direccion General de
Administraciéon, a través del Departamento de Recursos Humanos en coordinacién con la
Secretaria Académica para el caso del personal académico, con base en la plantilla de personal y
a la remuneracion establecida en los tabuladores de sueldos vigentes, incluyendo las cuotas de
seguridad social e Impuestos correspondientes. Estos recursos de Servicios personales tienen el
caracter de intransferibles.

A partir de la autorizacién del Presupuesto de Ingresos y Egresos por parte del H.
Patronato Universitario, en observancia a lo establecido en el articulo 10 fraccién I de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, la creacion de nuevas plazas
quedan restringidas, para no incrementar los recursos programados para el capitulo 1000
servicios personales.

5.2 Capitulo 2000 Materiales y Suministros

La formulacién del presupuesto de este capitulo se realizara en cada una de las partidas de gasto
que las Dependencias requieran para el cumplimiento de sus objetivos y metas, debiendo hacer
un esfuerzo por racionalizar el gasto, implementando medidas de austeridad y disciplina
presupuestaria, reduciendo al maximo posible las erogaciones para materiales y suministros.

Se recomienda emitir medios de control para reutilizar cuando sea posible el material,
realizando acciones para concientizar al personal en el aprovechamiento y reciclaje.
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Por su naturaleza, requieren de mayor informacién las siguientes partidas:

e Partida 21601 Material de limpieza. La Direccion General de Administraciéon
presupuestard al minimo indispensable los gastos de limpieza de los edificios de la
Universidad en virtud de que se tienen contratos con empresas particulares para el
servicio de limpieza de los edificios..

o Partida 21706 Material para informacién en actividades de investigacion cientifica y
tecnolégica. En esta partida se clasificaran las asignaciones destinadas a la adquisicion
de toda clase de articulos y materiales utilizados en actividades de informacién y de
investigacion, que se requieran en cumplimiento de la funcién institucional
educativa, investigacion y bibliotecas; los materiales de este tipo que se utilicen en las
escuelas, debera considerarse en la partida 21701 Materiales didacticos para planteles
educativos.

Esta partida comprende la adquisicion de revistas especiales, diarios y
periddicos oficiales distintos a la 21507 “Servicios de Suscripcién e Informacién”; asi
como material audiovisual, discos compactos distintos a los programas informéaticos
comprendidos en la partida 59101 Software; y en general, todo tipo de material
didéctico distinto al sefialado en la partida de gasto 21506 Material para el desarrollo
de la informacién.

La adquisiciéon de libros serd autorizada al Centro Universitario de
Informacién y Documentacién (CUID).

e Partida 21701 Materiales diddcticos para planteles educativos. Esta partida se
autorizard tanicamente a las DES para la adquisiciéon de todo tipo de material didactico
que facilite la ensefianza y el aprendizaje, dentro de un contexto educativo.

e Partida 21506 Material para el desarrollo de la informacién. Se registraran las
asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de articulos y materiales
utilizados exclusivamente en actividades administrativas (distinta a la Funcién
Educativa) tales como: revistas, periédicos, publicaciones, diarios y periédicos
oficiales distintos a la 21507 “Servicios de Suscripcién e Informacioén”; asi como
gacetas, material audiovisual, discos compactos distintos al software sefialado en la
partida 59101 Software.

e Partida 22111 Productos alimenticios para personas. Como medida de austeridad
debera ejercerse racionalmente y en casos excepcionales, productos alimenticios y
bebidas que por necesidades del servicio consuman los empleados de la Universidad,
en horarios extraordinarios de trabajo con una duracién no menor a tres horas
continuas posteriores a la jornada laboral.
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Las erogaciones que se generen por brindar alimentos a personas externas
(asistentes a eventos, conferencistas, ponentes, alumnos, etc.) seran considerados en la

Partida 38301 Congresos y Convenciones, 38201 “Gastos de orden social y cultural” 6
38401 “Exposiciones”, segtin el evento de que se trate.

e Partida 26111 Combustibles. Se autorizara para los vehiculos que trasladen personal
a actividades académicas y de investigacion. Este recurso es intransferible y serd
ejercido por la Direccién General de Administracién con cargo a la dependencia
solicitante.

La Direccién General de Administracion otorgarad combustible para unidades
oficiales en operacion y con convenios de apoyo institucional, en funcién a la distancia,
rendimiento del vehiculo, kilometraje aproximado al lugar de comision y los tiempos
del recorrido desde su origen hasta su destino, llevando la bitdcora del ejercicio del
mismo.

o Partida 29601 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte:

Esta partida se autorizarda a cada dependencia y la Direccion General de
Administracion podra aplicar el gasto a cada dependencia que tengan vehiculos
asignados, previa solicitud del titular.

5.3 Capitulo 3000 Servicios Generales

Como medida de racionalidad del gasto, la contrataciéon de Servicios Generales, debera limitarse
a los servicios estrictamente necesarios y reducirse al maximo posible. Para presupuestar este
capitulo, las siguientes partidas requieren mayor informacion:

* Partidas de servicios basicos. La Direccion General de Administracion, presupuestara
los recursos para el pago de los servicios basicos de la Universidad, considerando
medidas de austeridad en las partidas siguientes:

= 31801 Servicio postal

= 31401 Servicio telefénico convencional

= 31101 Servicio de energia eléctrica

* 31301 Servicio de agua

= 31701 Servicio de conducciones de sefales analédgicas y digitales
= 31706 Servicios de Internet

= 31601 Servicio de radiolocalizacién
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= 31501 Servicios de telefonia celular, para uso exclusivo del rector.

La Direcciéon General de Administracion deberd enviar la memoria de célculo, a la
Direccién General de Planeacion y Evaluacion para su anélisis previamente a la captura.

* Partida 32201 Arrendamiento de edificios y locales. Esta partida estard a cargo de la
Direccién General de Administraciéon, quien deberd procurar evitar estos tipos de
gastos.

*Partida 33801 Servicios de vigilancia. Estara a cargo de la Direcciéon General de
Administraciéon, quien deberd presupuestar lo minimo indispensable sin poner en
riesgo los recursos materiales y humanos de la universidad

e Partida 33602 Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e impresién. Estara
controlada por la Direcciéon General de Administracién, por lo que en caso de ser
necesario, la contrataciéon del servicio externo, deberd realizar el tramite
correspondiente; sin embargo, estos gastos se aplicaran a cada una de las dependencias
solicitantes, llevando un estricto control de estos servicios.

e Partida 35801 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién. Para el
ejercicio 2022 es estrictamente indispensable reducir en la medida de lo posible en
virtud de insuficiencia de recursos.

e Partida 35901 Servicios de jardineria y fumigacion. Incluye el mantenimiento y
fumigacién de areas verdes.

*Partidas de mantenimiento que estaran a cargo de la Direccion General de
Administracién, quien con base a un programa anual de mantenimiento programaran
los recursos.

* 35201 Mantenimiento y Conservacién de Mobiliario y Equipo de Administracion
* 35301 Mantenimiento y conservacion de bienes informaticos

= 35401 Instalacion, Reparaciéon y Mantenimiento de Equipo e Instrumental Médico y
de Laboratorio

= 35501 Mantenimiento, Conservacién y Reparacion de Vehiculos Terrestres, Aéreos,
Maritimos, Lacustres y Fluviales

* 35701 Mantenimiento y Conservaciéon de Maquinaria y Equipo.
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Los recursos presupuestales para estos conceptos, seran asignados previo analisis
de las necesidades de las Dependencias y conforme a las disponibilidades
presupuestales, por lo que la Direcciéon General de Administraciéon deberd enviarlo a la
Direccién General Planeacién y Evaluacion ajustdndose al minimo indispensable, para
su andlisis previamente a la captura en el sistema. Para su ejercicio deberé aplicarse en
cada dependencia que genere el gasto.

*Pasajes y viaticos. El presupuesto debera ejercerse en actividades orientadas
exclusivamente al cumplimiento de las metas programadas para el afio 2022, su pago se
otorga solo al personal de la Universidad, de acuerdo a los tabuladores establecidos en
la normatividad vigente. Es importante hacer uso racional del recurso, el cual no debera
rebasar del 30% del total del presupuesto autorizado en el ejercicio, quedando
restringidos los traspasos para dar suficiencia a estas partidas.

Los gastos de pasajes nacionales e internacionales, se desagrega en:

37111 Pasajes nacionales aéreos

* 37112 Pasajes internacionales aéreos

» 37211 Pasajes nacionales terrestres

= 37212 Pasajes internacionales terrestres
= 37511 Viaticos nacionales

= 37602 Viaticos en el extranjero

No procede tramitar una nueva disponibilidad en el sistema presupuestario,
si el comisionado cuenta con una comisién anterior, con un rezago mayor o igual de 15
dias en la comprobacién del gasto, contando este plazo a partir de la fecha de efectuada
la transferencia del recurso.

Para el caso de aquellas comisiones que fueron tramitadas y que por diversas
razones se cancelen o se programen a otras fechas, deberdn reintegrar los recursos
correspondientes; caso contrario, el sistema las considerard como pendientes de
comprobar y no permitira la captura de un trdmite nuevo.

No procede registrar en las partidas de pasajes, aquellos gastos de transporte de
personas externas y alumnos de la Universidad. Si el traslado se origina por la
participacion en algin evento, éste debera considerarse en alguna de las partidas
siguientes: 38301 Congresos y Convenciones; 38201 Gastos de orden social y cultural; o 38401
Exposiciones; segtin la naturaleza del evento. Los pasajes de alumnos se registraran en la
partida 44102 traslado de personas.
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ePartida 37901 Gastos para Operativos y Trabajos de Campo en Areas Rurales.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que realizan las Dependencias de la
UNICACH, por la estadia de catedraticos, investigadores y alumnos que se origina con
motivo del levantamiento de censos, encuestas y en general trabajos en campo para el
desempefio de funciones académicas y de investigacion oficiales, cuando se desarrollen
en localidades que no cuenten con establecimientos que brinden servicios de hospedaje
y alimentacién, y no sea posible cumplir con los requisitos para el otorgamiento de
viaticos y pasajes previstos en las partidas especificas de gasto del concepto 3700
“Servicios de Traslado y Viaticos”

*Partidas 38301 Congresos y Convenciones y 38401 Exposiciones. Asignaciones
destinadas a la celebracion de congresos, convenciones, seminarios, simposios,
asambleas, reuniones, etc., asi como a la instalacion y sostenimiento de exposiciones.
Los congresos, convenciones, exposiciones y, en general, las reuniones de trabajo, se
llevaran a cabo preferentemente en locales oficiales, evitindose las erogaciones
destinadas al alquiler o acondicionamiento de lugares especiales.

Se debera presupuestar en esta partida los gastos por alimentacién, hospedaje y
transporte de personas externas que participen con la Universidad, en el desarrollo de
eventos como congresos, convenciones o exposiciones.

Los materiales y suministros proporcionados por el almacén de la Universidad,
utilizados en los congresos, reuniones etc., como material de oficina y de impresién, se
cargaran a la partida correspondiente en el Capitulo 2000.

Los gastos que se originen con motivo de la recepcién a personalidades nacionales
y extranjeras, deberdn registrarse en la partida 38101 Gastos de ceremonial.

Asimismo, el registro de los gastos para la celebracién de actos conmemorativos,
de orden social, oficial, informes del rector, y los destinados a desfiles e inauguraciones
realizadas por el C. Rector y otros gastos, tales como la adquisicion de ofrendas florales
y luctuosas para las ceremonias patriéticas oficiales, deberan hacerse con cargo a la
partida 38201 Gastos de Orden Social y Cultural.

5.4 Capitulo 4000 Ayudas y subsidios

Con cargo a este capitulo, se registraran los gastos por concepto de traslado de alumnos a
précticas o congresos con fines de estudio; asi como las becas destinadas al sostenimiento o
ayuda a estudiantes y personas que realicen estudios en planteles educativos del Estado, pais o

del extranjero.
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5.5 Capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles

No se autorizaran con recursos del subsidio ordinario gastos en el Capitulo 5000 “Bienes muebles
e inmuebles”, no obstante de existir alguna necesidad ineludible de adquisicién de mobiliario y
equipo, deberd plantear su solicitud a la Direccién General de Planeacién y Evaluacién, para
determinar previo andlisis la fuente de financiamiento.

Con los recursos provenientes de proyectos de servicio externo que desarrollan las diversas
Dependencias de la Universidad o con sus remanentes, es factible financiar este tipo de gastos,
siempre y cuando se soliciten dentro de los seis meses siguientes del ejercicio en que se generd
el remanente; o en su caso presentar proyecto en convocatoria de fondos extraordinarios.

5.6 Calendarizacién de recursos

La calendarizaciéon del presupuesto debe realizarse por partidas de gastos de acuerdo a las
necesidades mensuales. Es importante elaborar el calendario de gasto desagregado por
proyectos y partida especifica, sujetdindose estrictamente a la programacién de gasto autorizado
en virtud que se dispone tnicamente de las ministraciones que se reciben del gobierno federal
lo que permitira llevar un mejor control y estar en posibilidades de ministrar el presupuesto
oportunamente.

Para los recursos destinados a la partida de viaticos, referente a las comisiones en los
primeros dias del mes se deberdn programar los recursos en el mes inmediato anterior, para
evitar contratiempos en los tramites.

5.6.1 Operaciones presupuestarias

Son afectaciones presupuestarias las que se realizan durante el ejercicio fiscal a las
estructuras: administrativa, clave programatica y econémica del Presupuesto de Egresos, que
permitan un mejor cumplimiento de los programas, proyectos, objetivos y metas.

Las afectaciones presupuestarias deben ser analizadas y evaluadas tomando como
premisa la consecuciéon de los programas, proyectos, objetivos y metas que realicen las
Dependencias Universitarias. Dentro de estas operaciones se encuentran:

* Autorizacién de disponibilidad presupuestal.

* Adecuaciones presupuestarias a los recursos autorizados.
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5.6.2 Autorizacién de disponibilidad

La disponibilidad presupuestal es el documento en el cual se solicitan los recursos
presupuestales para el ejercicio del gasto. Este formato se capturard por la dependencia
solicitante mediante el sistema presupuestal, el cual debera llenarse de acuerdo al Instructivo
para la captura de la disponibilidad presupuestal (véase anexo A).

Para las autorizaciones de las disponibilidades presupuestales para viaticos y pasajes
internacionales, las Dependencias proporcionardn a la Direccién General de Planeacién y
Evaluacion copia de los documentos que respalden la autorizacion del C. Rector .

La revision de disponibilidad se llevara a cabo en un término no mayor a 24 horas, a partir
de la fecha de captura por la dependencia, para su autorizaciéon o rechazo de la solicitud.

5.6.3 Adecuaciones presupuestarias

Las Adecuaciones Presupuestarias (AP) son movimientos presupuestarios que consisten en
traspasar, aumentar o disminuir recursos de una clave presupuestaria asignada a una
dependencia.

La Direccién General de Planeacion y Evaluacion con el objeto de racionalizar y distribuir
con eficiencia el gasto, autoriza en su caso, las siguientes modalidades de Adecuaciones
Presupuestarias:

* Ampliacién: Se realiza cuando se aumenta la asignacion de recursos de una o mas
claves presupuestarias que incrementa el total del Presupuesto de Egresos
autorizado a la dependencia; esta sujeta a la disponibilidad de recursos presupuestales.

* Reduccion: Es cuando se aplica una disminucién a la asignacién de recursos de una o
varias claves presupuestarias que reducen el presupuesto total de egresos
autorizado a la dependencia.

* Traspaso: Consiste en trasladar recursos totales o parciales de la partida de la clave
presupuestal calendarizada a otra u otras del mismo proyecto de la misma dependencia.
Las Adecuaciones Presupuestarias de proyectos del POA proceden de acuerdo a los
siguientes puntos:

* Que no afecten los proyectos autorizados.

* Debera efectuarse dentro de una misma clave presupuestal.
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* Que correspondan al mismo capitulo y fuente de financiamiento, quedando restringidos
los traspasos de un capitulo de gasto a otro.

Es importante sefialar que las adecuaciones solo se podrén realizar hasta antes de concluir
el segundo cuatrimestre del ejercicio, posterior a este periodo, quedan restringidas para estar en
posibilidad de cumplir con los tiempos establecidos en las Normas Presupuestarias emitidas por
la Secretaria de Hacienda.

Se adecuan las partidas que contengan saldo en el mes actual y los siguientes, sin
modificar montos totales del mes a ministrar.

La sumatoria de recursos de las claves emisoras debe ser igual a la sumatoria de recursos
de las claves receptoras en el mismo mes.

Las solicitudes de Adecuacion al Presupuesto Ordinario entre partidas se realizardn
mediante el sistema presupuestal, tnicamente en el periodo comprendido del 10 al 25 de cada
mes, con un maximo de 3 solicitudes de adecuaciones mensuales.

Los traspasos de recursos entre proyectos se realizaran enviando oficio acompafiado del
formato de adecuacion correspondiente a la Direccion General de Planeaciéon y Evaluacion,
siempre que se haya cumplido la meta o por causa fortuita. la cual debera ser debidamente
justificada.

Para racionalizar el ejercicio del gasto quedan limitados los traspasos para dar suficiencia
a las partidas de viaticos y pasajes.

La Direccion General de Planeacién y Evaluacién tiene la facultad de realizar las
adecuaciones presupuestarias necesarias, considerando el ejercicio y la disponibilidad de
recursos, siempre que estas representen la posibilidad de optimizar el gasto.

Al término de cada bimestre, se realizard una evaluacién del avance fisico - financiero,
las Dependencias que presenten subejercicios al término de cada bimestre (saldo disponible) de
acuerdo al presupuesto calendarizado, se aplicard reduccién presupuestal, destinando estos
recursos a proyectos estratégicos institucionales. Estas reducciones en casos esporadicos se
podran realizar con periodicidad mensual, en funcion de las restricciones presupuestales de los
subsidios ordinarios autorizados.

Para aquellas actividades que estén previa y plenamente justificadas, que incidan
directamente en la consecucion de las metas programadas, la Direccién General de Planeacion
y Evaluacion podra realizar la devolucion de los recursos, teniendo como criterio de analisis el
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cumplimiento de metas y la entrega de sus informes mensuales, de lo contrario no se podra

reintegrar dicho recurso.

La Direccién General de Planeacién y Evaluacién tendra la facultad de restringir el acceso

al sistema presupuestal, para aquellas areas académicas y administrativas que no cumplan en

tiempo y forma con el seguimiento de las metas académicas y de gestion, de acuerdo al

calendario oficial publicado en la plataforma electrénica Planeacion 2021.

VI. SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE METAS

Con el propésito de dar cumplimiento a los articulos, del 27 al 31, del Reglamento de Planeacion

vigente de la Universidad de Ciencias y Artes de Chiapas, correspondiente al proceso de

seguimiento y evaluacion institucional, se establecen los siguientes acuerdos y criterios.

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Los titulares de las Dependencias de la Administracion Central (DAC), y los
Directores(as) de las Unidades Académicas, en su calidad de responsables de
implementar y operar los programas institucionales del PRDI vigente, son a su vez,
los responsables de reportar los avances de los programas a su cargo, con
informacion objetiva, veraz y comprobable, de acuerdo a los requisitos de cada
indicador programado.

El seguimiento se realizard de manera mensual, en los tiempos que sefale el
calendario oficial correspondiente, mismo que esta publicado en la plataforma
electrénica Planeacion 2022.

De acuerdo al calendario oficial, el proceso de seguimiento consiste en cinco etapas:
1). Captura de avances por parte del responsable del programa, 2) Revisién por
parte de la Direccion General de Planeaciéon y Evaluacion, 3) Atencién de
observaciones por parte del responsable del programa 4) Revisién final por parte
de la Direccion General de Planeacién y Evaluaciéon, 5) Entrega de volante
electrénico de cumplimiento.

Para el caso de la etapa 3, solamente aplica para aquellos indicadores a los cuales
la Direccién General Planeacion y Evaluacion les haya hecho alguna observacion.
No aplicard para los indicadores que no se les haya ingresado informacién de
avance en los tiempos oficiales.

En los casos que aplique, es indispensable el uso del Sistema de Informacién
Estadjistica Institucional (SIEI), como fuente oficial de informacién.
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La incorporacion de evidencia documental sélida es fundamental y obligatoria en
los casos que se solicite.

La plataforma electrénica Planeacion 2022, esta habilitada para captura, todos los
dias del mes vigente y tres dias habiles del mes siguiente, tal como esta expresado
en el calendario oficial.

Para no contravenir el procedimiento ISO del proceso, no es posible la habilitaciéon
de la plataforma electrénica de Planeacion 2022 para captura de avances, en tiempos
no estipulados en el calendario oficial.

Al final del proceso de seguimiento de avances, los responsables de programas
institucionales, deberdn generar el volante electrénico de cumplimiento, para su
registro en la plataforma Planeacion 2022.

Una vez entregado el volante de cumplimiento, se genera en automatico los
reportes de cumplimiento en formato PDF, mismos que estdn disponibles para su
consulta en la plataforma electrénica Planeacion 2022. Estos reportes oficiales,
pueden constituirse en evidencia de algiin requerimiento en los procesos de
evaluacion externa a las funciones institucionales o de los programas educativos.

En el daltimo trimestre, los responsables de los programas institucionales de las
DAC, realizan de forma obligatoria una autoevaluacion a los programas a su cargo.

Las autoevaluaciones tienen el propdsito de mejorar la implementacion y/o
operacion de los programas institucionales, por lo que, la lectura y el anélisis de los
mismos por los involucrados es indispensable.

El seguimiento y evaluacién de las metas académicas y de gestion alcanzadas por las

unidades académicas y dependencias de la administracién central, constituyen un referente

esencial para establecer procesos de mejora continua, que permiten a su vez, un crecimiento

sostenido en todas las funciones sustantivas de la Universidad.
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VII. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL POA 2022

1 2 3 4 5 1 2 1 2 K] 4

Publicaciéon de la Guia para la elaboracién del POA 2022 DDI 29 |
Liberacién del Médulo Planeacién DTIC 29 |

Programaciéon de metas de las Unidades Académicas vy

UA 29 10
Dependencias de la Administracién Central

Revisién y, en su caso, aprobacién de la programacién de metas de
las Unidades Académicas y de las Dependencias de la DDI 13 14
Administracién Central

Captura de la programacion presupuestal, de las Unidades
Académicas (UA) y las Dependencias de las Administracién UA 17 28
Central (DAC)

Revision y, en su caso, aprobaciéon de la programacién
presupuestal de las UA y las DAC

DprP 20 28

Nota: La fase de seguimiento se dara con base al calendario oficial publicado en la plataforma electrénica Planeacion 2021.

Lista de siglas usadas en el cronograma:
DAC: Dependencias de la Administraciéon Central.
DDI: Departamento de Desarrollo Institucional.
DGPyE: Direccién General de Planeacion y Evaluacion.
DPP: Departamento de Programacion y Presupuesto.

DTIC: Direccién de Tecnologias de Informacién y Comunicacion.
UA: Unidades Académica
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ANEXO INSTRUCTIVO PARA LA CAPTURA DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

e NUMERO: Se refiere al nimero consecutivo de disponibilidad es asignado por el
sistema.

e DEPENDENCIA QUE TRAMITA: Se registra la clave de la Dependencia que captura el
tramite de la disponibilidad presupuestal.

e INOMBRE DEL BENEFICIARIO: Nombre o razén social a favor de quien se le pagara.

e JUSTIFICACION: Se debera describir los elementos necesarios para justificar el gasto
ademas en el caso de viaticos describir la categoria, periodo y lugar de la comision

e INOMBRE DE LA META: Se deberé elegir del catdlogo la meta correspondiente.

e DEPENDENCIA QUE EJERCE EL GASTO: Es la Dependencia a la que se le afectara
presupuestalmente el gasto.

e PARTIDA PRESUPUESTAL: Se refiere a la clave de la partida presupuestal a la que
corresponde segun la clasificacién del gasto.

e DESCRIPCION DE LA PARTIDA: Nombre de la partida presupuestal a la que se aplica el
gasto.

e PRESUPUESTO SOLICITADO: Importe solicitado para ejercer el gasto.

e CLAVE PRESUPUESTAL A AFECTAR: Numero de la clave presupuestal a la que se
pretende ejercer el gasto.

o FUENTE DE FINANCIAMIENTO: La clave de la fuente de financiamiento donde se
encuentran los recursos para solventar el gasto.

e NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE de la coordinacién del programa educativo,
dependencia o departamento que ejerce el gasto.

e INOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR DE LA DES en las dependencias académicas o director
de DAC.
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